休閒遊憩系專題製作實施細則
97/11/12
1、 專題製作評審辦法：
(1) 專題製作將由指導老師與二位審查委員於修習專題製作的每個學期結束前共同參與評分。並請於評量前一週將『專題製作期中(期末)報告書』內含『專題製作評量結果表』(如附件一)一式三份送交系辦公室。

(2) 各組必須安排十五分鐘之簡報(採用POWERPOINT方式)，其餘時間則由審查委員輪流發問。專題製作進度規範如下：第一個學期結束前至少完成「專題製作計畫書」(計畫書應包含之內容則須與指導老師商研訂定)；第二個學期結束前完成整個專題製作成果報告。除成果報告之外，各組亦須將研究成果製作成壁報論文，並繳交壁報論文之電子檔(壁報論文設計之尺寸格式為A0：寬 841 mm x 高 1188 mm；並採用直式)。
(3) 評審項目包含：題材創意、成果報告內容、簡報內容、服裝儀容、問題答覆、壁報論文之設計(本項目為評定專題製作成果報告時另加之評審項目)。
2、 專題製作報告(專題製作計畫書)的內容，須採用“A4”紙張電腦打字。並使用OFFICE 中文編輯軟體 WORD來編輯，格式要求如下:
(1) 文字敘述之編號：中文用一、（一）、1.、（1）、ｉ、（ｉ）。圖表以圖1、表1等順序表示，表之編號與標題在表格上方，圖之編號與標題在圖片下方，圖表與註解請放入文中，若集中於文後，須在正文中標示位置。 
(2) 版面設定：全文採用A4紙張、橫式書寫；每頁邊界，上下：2.54公分、左右：3.18公分。
(3) 字型設定：全文一律採用標楷體字體，英文及數字一律採用Arial字體。其中標題為14點字體，內文為12點字體。
(4) 段落設定：內文左右對齊，採單行間距，第一行向左內縮2字元；各節標題置中，標題行距則用二倍行高；小節標題靠左對齊，與前節(段)距離1列。圖、表一律置中，圖、表標題靠左對齊。
(5) 引用文獻請依照APA(American Psychological Association)格式來撰寫。
3、 完整之報告須依序包含:
	
	第一學期

專題製作期中報告
	第二學期

專題製作期末報告

	封面頁 (如附件二)
	(
	(

	書背 (如附件三)
	(
	(

	合格認可頁 (如附件四)
	
	(

	成員簡介頁 (如附件五)
	(
	(

	摘要頁
	(
	(

	壁報論文(輸出列印成於A4大小)
	
	(

	目錄
	(
	(

	圖目錄
	(
	(

	表目錄
	(
	(

	各章節 (與指導老師商研訂定內容)
	(
	(

	參考文獻
	(
	(

	附錄
	(
	(

	光碟片 (須包含全文之電子檔 WORD檔 與 PDF檔；簡報之PPT檔；壁報論文之電子檔，並將光碟片裝袋黏貼於報告書最後一頁)
	
	(


四、學生按照計畫完成製作，並依據上述「專題製作期末報告內容格式」，編寫「專題製作成果報告」，於所訂評審日期之七日前作成一式三份，分送到三位審查委員。
五、本實施細則經系務會議通過後實施，修訂時亦同。
國立虎尾科技大學休閒遊憩系專題製作
-專題製作評量結果表-
專題製作題目:

	學生姓名、學號

	評定各組員個人表現分數
	備註

	學生1:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生2:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生3:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生4:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生5:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生6:
	
	

	學號 ：
	
	

	審查意見
	


審查老師簽名：_______________       

中華民國　　　　年　　　　月　　　　日
國立虎尾科技大學  休閒遊憩系
專題製作成果報告


中文題目

英文題目

	班    級：

	

	
	

	製作學生：

	○ ○ ○
 (39549101)


	
	○ ○ ○ (39549102)


	
	○ ○ ○ (39549103)

	
	○ ○ ○ (39549104)

	
	○ ○ ○ (39549105)

	
	

	指導教授：

	○ ○ ○   教授


中華民國○○○年○○月

備註：本封面紙張與顏色須全班統一，且報告書須膠裝裝訂並加膠膜
	國立虎尾科技大學

休閒遊憩系

	

	專題報告

	

	中文題目

	
(97)

	製作學生

	：

	學生二
	學生一

	學生四
	學生三

	學生六
	學生五



國立虎尾科技大學  休閒遊憩系

學生專題製作合格認可證明












18點
專題製作學生: ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ

              ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
                ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
              ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
專題製作題目:

經評量合格，特此證明
指 導 教 師 簽 名：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
系  主  任  簽  名：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
中華民國○○○年○○月○○日

 
專題製作成員簡介
題目:
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班 級: ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ
學 號: ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ
姓 名: ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ   ˍˍˍˍˍ
附件二:專題製作成果報告封面格式範例





附件三:專題製作成果報告書背格式範例





附件五: 專題製作成員簡介





附件四: 合格認可頁


(本合格認可頁請於審查前填寫完畢，並於專題評審合格後，由指導老師親簽，再送交系主任簽名)








附件一:專題製作評量結果表








�題目請事先以電腦打字列印





�學生姓名、學號請事先以電腦打字列印


�標楷體 26號字,置中對齊





�標楷體 20號字,置中對齊


�Arial 20號字,置中對齊


�標楷體16號字


�標楷體16號字


�姓名(名字之間加一空格), 標楷體16號字


�學號,Arial 16號字


�標楷體16號字


�標楷體 20號字,置中對齊例如: 中華民國九十七�年五月


�橫書, 請標駐學年度並括弧之  例(97)


�學生姓名(姓名後方請加註學號)請事先以電腦打字列印


�題目請事先以電腦打字列印





�標楷體 20號字,置中對齊例如: 中華民國九十七�年五月十日
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