國立虎尾科技大學休閒遊憩系專題製作實施
專題製作實施事項一覽表

	實施分項
	實施學期
	實施流程
	時程
	相關文件/表單
	承/協辦人員

	1.申請製作
(專題製作開始前)
	四技：
三年級上學期
	1.學生分組並選定指導老師及研究方向，並繳交指導同意書。
	學期結束前兩週繳交。
	1.同學繳交『題目、組員及指導老師同意書』。(附件一)
	1.各班班代將全班資料收集後送交系辦公室
2.系行政

3.指導老師

	
	
	2.公佈專題製作分組結果
	學期結束前一週時公佈。
	
	1.系行政

	2.期中報告
	四技：

三年級下學期
	3.繳交專題製作期中報告評量發表
	相關文件於期中報告發表日前一週繳交。


	1.『專題製作評量結果表(3份)』。(如附件二)
2.「專題製作期中報告書」三份(內附附件二)。
	1.各班班代將全班資料收集後送交系辦公室
2.系行政
3.由專題負責老師確認

	
	
	4.繳交專題製作期中報告檔（PPT檔）
	於期中報告發表日前兩天繳交
	
	1.各班班代收齊

2.由專題負責老師確認

	
	
	5.佈置會場
	於期中報告發表日前一天進行
	
	1.四技一班級

	
	
	6.專題製作期中報告發表會
	於期末考前一週實施。
(並於評量前一週公佈評量的時間與地點。)
	
	1.四技一班級
2.各班班代

3.全系老師

	
	
	7.指導老師繳交「專題製作期中專題成績」 
	於專題製作評量結束後一週內交至系辦。
(由指導老師計算平均成績後繳交系辦)
	1.老師繳交『專題製作評量結果表』。

	1.各班班代
2.系行政
3.指導老師

	3.期末報告
	四技：

四年級上學期
	8.申請專題製作期末報告評量發表
	相關文件於期末報告發表日前一週繳交。


	1.『專題製作評量結果表(3份)』。(如附件二)
3.『專題製作合格認可證明』。(如附件三)
4.「專題製作期末報告書」三份(內附附件二)。
	1.各班班代將全班資料收集後送交系辦公室
2.系行政

3.由專題負責老師確認

	
	
	9.繳交專題製作期末報告檔(PPT檔)
	於期末報告發表日前兩天繳交
	
	1.各班班代收齊

2.由專題負責老師確認

	
	
	10.佈置會場
	於期末報告發表日前一天進行
	
	1. 四技一班級

	
	
	11.專題製作期末報告發表會
	.於期末考前一週實施

(並於評量前一週公佈評量的時間與地點)
	
	1.四技一班級
2.各班班代

3.全系老師

	
	
	12.指導老師繳交「專題製作期末報告成績」
	1.於專題製作發表結束後一週內交至系辦。(由指導老師計算平均成績後繳交系辦)
	1. 老師繳交『專題製作評量結果表』(如附件二)。
2. 專題製作合格認可證明。
	1.系行政
2.指導老師


	4.完成專題製作
	四技：

四年級上學期
	13.繳交專題製作成果報告書
	1.於專題期末報告發表會結束後一週內繳交至系辦。
2.檢查各項內容是否齊備(包含報告書及光碟片)

3.未如期繳交者，將無法辦理離校手續。
	1.裝訂完成之專題製作成果報告書(含光碟)一式五份。
( 系辦二份及三位審查委員各一份)
	1.各班班代將全班資料收集後送交系辦公室
2.系行政

3.指導老師


	學級
	四技

	學期
	三上
	寒假
	三下
	暑假
	四上

	月份
	9 -11月
	12月
	1月
	2 -5月
	6月
	7-8月
	9-11月
	12月

	項次
	流程                 週次
	1-14
	15
	16
	17
	18
	
	1-14周
	15
	16
	17
	18
	
	1-14
	15
	16
	17
	18

	1
	學生分組並選定指導老師及研究方向，並繳交指導同意書。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	公佈專題製作分組結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	專題撰寫
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	申請專題製作期中報告評量發表
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	繳交期中PPT檔(發表會前二天)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	佈置會場(發表會前一天)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	專題製作期末報告發表會
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	指導老師繳交「專題製作期中專題成績」
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	專題撰寫
	
	
	
	

	8
	申請專題製作期末報告評量發表
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	繳交期末PPT檔(發表會前二天)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	佈置會場(發表會前一天)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	專題製作期末報告發表會
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	指導老師繳交「專題製作期末報告成績」
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	繳交專題製作成果報告書
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


國立虎尾科技大學 休閒遊憩系 四技專題製作 作業流程表 

國立虎尾科技大學休閒遊憩系專題製作
--題目、組員及指導老師確認單--
預定方向：
姓名：__________________

學號：__________________

指導老師簽名：
系 主 任簽名：
中華民國　　　　年　　　　月　　　　日

國立虎尾科技大學休閒遊憩系專題製作
-專題製作評量結果表-
專題製作題目:

	學生姓名、學號

	評定各組員個人表現分數
	備註

	學生1:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生2:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生3:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生4:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生5:
	
	

	學號 ：
	
	

	學生6:
	
	

	學號 ：
	
	

	審查意見
	


審查老師簽名：_______________       

中華民國　　　　年　　　　月　　　　日

國立虎尾科技大學  休閒遊憩系

學生專題製作合格認可證明
專題製作學生: ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ

              ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
                ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
              ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
專題製作題目:

經評量合格，特此證明
指 導 教 師 簽 名：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
系  主  任  簽  名：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
中華民國○○○年○○月○○日

附件一:專題製作題目、組員及指導老師同意書





附件二:專題製作評量結果表





附件三: 合格認可頁


(本合格認可頁請於審查前填寫完畢，並於專題評審合格後，由指導老師親簽，再送交系主任簽名)








�題目請事先以電腦打字列印





�學生姓名、學號請事先以電腦打字列印


�學生姓名(姓名後方請加註學號)請事先以電腦打字列印


�題目請事先以電腦打字列印





�標楷體 20號字,置中對齊例如: 中華民國九十七�年五月十日





